
Vor- und Nachname

Name, Adresse

Herrn/Frau
Name des/der Personalverantwortlichen
Name des Unternehmens
Adresse

                              

Ort, Datum

Bewerbung um (Bezeichnung der ausgeschriebenen Stelle) ggf. Kennziffer

hier: Frage nach dem Stand des Bewerbungsverfahrens

Sehr geehrte/r Herr/Frau (Titel, Name),

am (Datum) habe ich Ihnen meine Bewerbungsunterlagen für die ausgeschriebene Stelle

als (Bezeichnung der ausgeschriebenen Stelle) zugesandt. Seit Ihrem kurzen

Zwischenbescheid vom (Datum) habe ich jedoch nichts mehr von Ihnen gehört.

Aus diesem Grund möchte ich nachfragen, ob Sie noch an meiner Bewerbung interessiert

sind? Sofern dies der Fall ist, würde ich mich über einen baldigen Vorstellungstermin

freuen. Sollten Sie sich allerdings schon für einen Bewerber entschieden haben, so bitte

ich, mir meine Bewerbungsunterlagen wieder zurückzusenden.

Mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift mit Vor- und Nachnamen)

• Straße, Hausnr.
• PLZ, Ort
• Tel.:
• Fax:
• Funk:
• E-Mail:


