
Vor- und Nachname

Name, Adresse

Herrn/Frau
Name des/der Personalverantwortlichen
Name des Unternehmens
Adresse

                           

Ort, Datum

Bewerbung um (Bezeichnung der ausgeschriebenen Stelle ggf. Kennziffer)

Sehr geehrte/r Herr/Frau (Titel, Name),

in der (Name der Zeitung) vom (Datum) habe ich mit großem Interesse Ihr Stellenangebot für eine

(Berufsbezeichnung) gelesen. Da ich mich nach mehrjähriger Tätigkeit als (Berufsbezeichnung) gern

weiterentwickeln möchte, wäre dies eine Chance für mich, künftig in einer anspruchsvollen Position tätig

zu sein. Deshalb bewerbe ich mich auf die ausgeschriebene Stelle.

Zu meinem beruflichen Werdegang: (kurze Darstellung der bisherigen beruflichen Entwicklung)

Die in Ihrem Anforderungsprofil genannten Fähigkeiten habe ich unter anderem in den folgenden

Projekten erfolgreich unter Beweis gestellt: (kurze Auflistung Ihrer beruflichen „Highlights“)

Neben meiner fachlichen Qualifikation verfüge ich über Soft Skills wie Teamorientiertheit,

Organisationstalent, Zielstrebigkeit sowie Belastbarkeit, die bei der in Aussicht stehenden Position von

besonderer Bedeutung sind. Aufgrund meiner Auslandserfahrung und den hierdurch erworbenen

sicheren Sprachkenntnissen bin ich zudem gut beim Ausbau internationaler Kontakte einsetzbar.

Mein Gehaltswunsch liegt bei … Euro pro Jahr. Wenn Sie mich persönlich kennenlernen wollen, bin ich

gern bereit, zu einem Vorstellungsgespräch nach (Ort) zu reisen. Ich freue mich, von Ihnen zu hören!

Mit besten Grüßen

(Unterschrift mit Vor- und Nachnamen)

• Straße, Hausnr.
• PLZ, Ort
• Tel.:
• Fax:
• Mobil:
• E-Mail:


