Vor- und Nachname

Name, Adresse

e Stralle, Hausnr.
Herrn/Frau e PLZ Ort
Name des/der Personalverantwortlichen e Tel:
Name des Unternehmens e Fax:
dresse .
A e Mobil:
e E-Mail:

Ort, Datum

Bewerbung um (Bezeichnung der ausgeschriebenen Stelle ggf. Kennziffer)

Sehr geehrte/r Herr/Frau (Titel, Name),

als (Berufsbezeichnung) hat mich die auf Ihrer Website ausgeschriebene Position einer (Bezeichnung)
besonders angesprochen. Dies insbesondere deshalb, weil ich bereits Uber eine mehrjahrige
Berufserfahrung in diesem Bereich verfiige und eine Weiterentwicklung in dieser Position fiir mich

aulerordentlich reizvoll wére.

Kurz zu meiner Person:

(knappe Beschreibung von Ausbildung und beruflichem Werdegang)

Die Schwerpunkte meiner beruflichen Tatigkeit lagen bisher in den Bereichen (Aufzahlung der

Tatigkeitsschwerpunkte). Dartiber hinaus habe ich mich auf dem Gebiet der (Bezeichnung) fortgebildet.

Zu meinen personlichen Starken gehoéren Organisations- und Verhandlungsgeschick, Erfolgswille,

Durchsetzungsvermoégen sowie die Fahigkeit, Mitarbeiter in ihrer Leistungsbereitschaft zu motivieren.

Da ich somit das Anforderungsprofil der ausgeschriebenen Stelle optimal erfiille, wirde ich Sie gern in

einem personlichen Gespréach von meiner besonderen Eignung Uberzeugen.

Mit freundlichen Grif3en

(Unterschrift mit Vor- und Nachnamen)



